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PROCEDURA OPERATIONALA PENTRU MONITORIZAREA ACORDARII

BURSELOR SCOLARE
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cadrul editiei procedurii operationale
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1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd operationald este elaboratd cu scopul de a stabili modul unitar prin care
Inspectoratul Scolar Judetean Baciu monitorizeazi acordarea burselor scolare in unitétile de invatimant
preuniversitar cu personalitate juridic, din reteaua scolara a judetului Bacéu, prin indrumarea comisiilor
de management al burselor constituite in fiecare unitate de invafamant preuniversitar cu personalitate
juridica din judetul Bacdu, colectarea si verificarea lunard a listelor cu beneficiarii de burse scolare si
modificarea/actualizarea acestora, la nevoie, colectarea si verificarea lunard a sumelor estimate pentru
plata burselor scolare de cétre unitétile de invatimant, asigurarea ci plata acestor burse se face lunar in
conformitate cu termenele stabilite de legislatia in vigoare.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd operationald se utilizeaza de cétre persoanele din cadrul Inspectoratul Scolar
Judetean Bac#u implicate in monitorizarea acordarii de burse scolare in unitatile de invatamant din judet,
conform hotérarii Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean.

3. Documente de referinti

3.1 Legislatie primari

» Legea nr. 198/2023 a invataméantului preuniversitar, cu modificérile si completarile ulterioare;

* Ordinul nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare.

3.2 Legislatie secundara

* Ordinul Ministerului Educatiei 5518/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a
Burselor, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, Nr. 677/15.VI1.2024;

¢ Ordinul ministrului educatiei nr. 3468/29.01.2024 privind aprobarea Listelor proiectelor de
educatie extrascolard internationale, nationale, regionale si interjudetene organizate in anul scolar 2023
— 2024, cu modificarile si completirile ulterioare;

* Ordinul ministrului educatiei nr. 3469/29.01.2024 pentru aprobarea competitiilor ce se vor organiza
si desféisura in Roménia, la nivel international, national si regional, in anul scolar 2023-2024.

4. Definitii, abrevieri
Definitii ale termenilor
Nr. | Termenul
crt.

beﬁni‘;ia si/sau actul care defineste termenul

o Prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura e . A C o
1. operationals metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

pera; activitatii, cu privire la aspectul procesual. __
Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata
NN Actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
Revizia in cadrul

3. e componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
unei editii difuzate

Editie a unei
proceduri
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Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \% Verificare -

4. A Aprobare

5. Ap | Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. ISJ Bac#u Inspectoratul Scolar Jude{ean Bacéu

8. SCIM Sistem de control intern managerial

5. Descrierea procedurii operationale
5.1 Generalititi
Membrii Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor scolare constituitd la nivelul

Inspectoratului Scolar Judetean Bacéu instruiesc si indruma, ori de cite ori sunt solicitati, membrii
comisiilor de management al burselor constituite in fiecare unitate de Invatamént preuniversitar cu
personalitate juridicd din judetul Baciu privind modul de aplicare a legislatiei in vigoare in stabilirea
numdrului de elevi beneficiari de burse scolare, pe fiecare categorie de bursd, a cuantumului lunar al
fiecdrei burse si a modului de platd a acestor burse. De asemenea, membrii Comisiei judetene pentru
monitorizarea acordarii burselor scolare colecteazd si verificd lunar listele cu beneficiarii de burse
scolare si modificarea/actualizarea acestora, la nevoie, colecteazi si verificd lunar sumele estimate
pentru plata burselor scolare de cétre unitatile de invatamant, se asigura ca plata acestor burse se face
lunar in conformitate cu termenele stabilite de legislatia in vigoare.

Totodatd, dupa centralizarea datelor privind estimarea deschiderilor de credite lunare solicitate de
catre unitdtile de invatimant, presedintele Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor
scolare si membrul din cadrul comisiei de la Compartimentul financiar-contabilitate din Inspectoratul
Scolar Judetean Baciu transmit, lunar, citre Ministerul Educatiei - Directia Generald Invatimant
Preuniversitar/Directia Generald Economicd, sumele estimate pentru plata burselor, precum si numérul
de beneficiari pe categorii de burse, pentru a se efectua deschiderile de credite bugetare, cu incadrarea
in bugetul aprobat, ludndu-se in considerare, dupa caz, eventualele sume disponibile/restante, existente
in contul unitétilor de invatdmant in fiecare lund, dupd plata burselor. Dupéd deschiderile de credite
bugetare realizate de cétre Ministerul Educatiei, membrul din cadrul Comisiei judetene pentru
monitorizarea acorddrii burselor scolare de la Compartimentul financiar-contabilitate se asigurd ci
sumele solicitate sunt directionate integral si nediscriminatoriu, conform necesarului de plata, citre toate
unititile de invatamant si monitorizeaza incadrarea unitéitilor de invatdmant in bugetul alocat.

5.2 Documente utilizate

5.2.1 Listele si provenienta documentelor utilizate
- formularul de adresa tip prin care unitatile de invatimant solicita deschiderile de credite, in functie de
numarul de elevi beneficiari, pe fiecare categorie de bursa scolara;
- formularul/lucrarea de colectare a datelor privind solicitarile deschiderilor de credite pentru plata
burselor scolare;
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- listele/borderourile ce contin date privind numaérul elevilor beneficiari de burse, pe fiecare tip de bursa;
- extrase de cont (daci este cazul);

- dovada/dovezile modului de stabilire la numéarului de elevi beneficiari de burse (dacé este cazul);

- alte documente (ex. lista elevilor pentru care s-a decis suspendarea bursei) pentru verificarea
numarului de beneficiari si a sumelor solicitate pentru plata burselor (daca este cazul);

- raportul lunar al membrilor Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor scolare.

5.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate
- formularul de adresa tip prin care unitatile de invatdmant solicitd deschiderile de credite este necesar
pentru centralizarea tuturor datelor privind numaérul de elevi beneficiari de burse scolare si a sumelor
necesare pentru plata lunari a acestora;
- formularul/lucrarea de colectare a datelor privind solicitarile deschiderilor de credite pentru plata
burselor scolare contine numaérul de burse stabilite la nivel de unitate de invatimant pe fiecare categorie
de bursa, cuantumul fiecdrei categorii de burse, necesarul sumelor aferente platilor fiecérei categorii de
burse, efectuarea platii burselor in luna anterioard (pe numér de beneficiari) pentru stabilirea sumelor
disponibile/restante, daci este cazul - toate pentru o bund verificare si monitorizare a acordarii echitabile,
nediscriminatorii, integrale si fara intarzieri a acestor burse;
- listele ce contin date privind numarul elevilor beneficiari de burse si a celor pentru care s-a decis
suspendarea bursei, pe fiecare categorie de bursa, sunt necesare pentru verificarea modului de incadrare
a fiecarui elev beneficiar pe fiecare categorie de bursi la care este eligibil, dar si a modului in care s-au
stabilit deschiderile lunare de credite pentru plata burselor scolare;
- extrase de cont si alte documente folosite 1n tot procesul de acordare a burselor scolare pot contine date
care ajutd la o verificare mai detaliata a stabilirii si platii burselor pentru fiecare elev beneficiar, acolo
unde va fi cazul;
- raportul lunar al membrilor Comisiei judetene pentru monitorizarea acordérii burselor scolare contine
numirul total de burse si sumele solicitate, pe fiecare categorie de bursa scolard si pe fiecare unitate de
invagimant, necesar pentru centralizarea tuturor datelor la nivelul judetului.

5.2.3 Circuitul documentelor
- unitatile de invatamant transmit adresele cu solicitarile deschiderilor de credite pentru plata burselor
scolare (lunar) si listele initiale cu numaérul elevilor beneficiari, dar si a celor actualizate, atunci cand
intervin modificéri de date, precum si listele cu elevii pentru care s-a decis suspendarea bursei;
- unitatile de invatdimant completeaza lunar formularul/lucrarea de colectare a datelor privind solicitérile
deschiderilor de credite pentru plata burselor scolare;
- membrii Comisiei judetene pentru monitorizarea acordérii burselor scolare colecteaza si verifica, lunar,
toate documentele intocmite de unititile de invitamant;
- membrii Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor scolare intocmesc lunar un raport
in care se evidentiaza, pe fiecare unitate de Invatimant, numarul total de burse, pe fiecare categorie, si
sumele solicitate, pe fiecare categorie de bursa scolara, raport ce va fi transmis presedintelui Comisiei
judetene de monitorizare a acordarii burselor scolare;
- membrii Comisiei judetene pentru monitorizarea acordérii burselor scolare inregistreaza si transmit,
ca anexe la raport, toate adresele, listele cu beneficiarii de burse scolare si alte documente inaintate de
cétre scoli catre ISJ Bacau;
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- presedintele Comisiei judetene pentru monitorizarea acorddrii burselor scolare centralizeaza si
transmite lunar la Ministerul Educatiei - Directia Generala pentru Invatimant Preuniversitar a sumelor
estimate de pentru deschiderea de credite, iar membrul comisiei judetene de la Compartimentul
financiar-contabilitate transmite aceeasi adresd si cétre Ministerul Educatiei - Directia Generala
Economici;

- membrul Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor scolare de la Compartimentul

financiar-contabilitate se asigurd cd sumele solicitate si transmise de Ministerul Educatiei sunt
directionate integral si nediscriminatoriu, conform necesarului de platd, catre toate unititile de
invatamant si monitorizeaza incadrarea unitétilor de invatdméant in bugetul alocat pentru plata burselor
scolare.

5.3 Resurse necesare

5.3.1 Resurse materiale
- tipizate, toner, hartie, bibliorafturi, pixuri

5.3.2 Resurse umane
- personalul din Inspectoratul Scolar Judetean Bacdu numit prin decizie in Comisia judeteana
pentru monitorizarea acorddrii burselor scolare.

5.4 Modul de lucru

5.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- instruirea si indrumarea membrilor Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor scolare
constituita la nivelul ISJ Bacéu si a membrilor Comisiei de management al burselor constituitd in cadrul
unititilor de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica din judetul Baciu;
- stabilirea documentelor (adrese, tabele centralizatoare, formulare/lucrari de colectare a datelor, model
de raport etc) ce vor fi folosite in derularea tuturor operatiunilor si actiunilor activitatii de acordare a
burselor scolare;
- colectarea, verificarea, centralizarea, inregistrarea si arhivarea documentelor intocmite/transmise de
cétre unititile de invatamant si de citre membrii comisiei;
- intocmirea de rapoarte/liste/lucrari de verificare (cand este cazul).

5.4.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

* Instruirea si indrumarea membrilor Comisiei judetene pentru monitorizarea acordérii burselor
scolare constituita la nivelul ISJ Bac#u si a membrilor Comisiei de management al burselor constituita
in cadrul unitatilor de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd din judetul Bacau.

Termen: 09.09.2024

« Stabilirea documentelor (adrese, tabele centralizatoare, formulare/lucréri de colectare a datelor,
model de raport etc) ce vor fi folosite in derularea tuturor operatiunilor si actiunilor activititii de acordare
a burselor scolare.

Termen: prin prezenta proceduri
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» Indrumarea membrilor Comisiei de management al burselor constituita in cadrul unititilor de
invatamant pentru Intocmirea listelor cu elevii beneficiari de burse scolare, pe fiecare categorie de bursa.

Termen: 20.10.2024 si, ulterior, in cazul in care intervin modificiri, pini pe 20 a lunii
urmiitoare (dacii data de 20 cade intr-o zi de repaus siptiminal, zi de sirbiitoare legali sau zi
liberi, listele se intocmesc pina in ziua lucriitoare anterioara acesteia)

* Transmiterea listelor cu elevii beneficiari de burse scolare si elevii cérora le-a fost suspendata
bursa, pe fiecare categorie de bursd, de directorii unitatilor de invétdmant cétre ISJ Bacdu - Comisia
judeteana pentru monitorizarea acordarii burselor scolare.

Termen: 20.10.2024 si, ulterior, in cazul in care intervin modificari, pini pe 20 a lunii
urmiitoare (dacii data de 20 cade intr-o zi de repaus siptiminal, zi de sirbiitoare legali sau zi
libera, listele se intocmesc piana in ziua lucriitoare anterioara acesteia)

* Transmiterea de catre unitatile de invdtdmant a sumelor estimate pentru plata burselor cétre ISJ
Bac#u - Comisia judeteand pentru monitorizarea acordarii burselor scolare.

Termen: 20.10.2024 si ulterior, pini pe 20 a lunii (dacii data de 20 cade intr-o zi de repaus
siptimanal, zi de sirbiitoare legali sau zi libera, listele se intocmesc pini in ziua lucritoare
anterioari acesteia)

e Transmiterea de catre membrii Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor
scolare catre presedintele acesteia a raportului in care se evidentiaza, pe fiecare unitate de Invatamant,
numérul de burse si sumele solicitate, pe fiecare categorie de bursa scolara.

Termen: 24.10.2024, ulterior piani pe 24 a lunii

* Transmiterea de catre Inspectoratul Scolar Judetean Bacéu (prin presedintele Comisiei judetene
pentru monitorizarea acordarii burselor elevilor) la Ministerul Educatiei - Directia Generala Invatamént
Preuniversitar a listei cu numarul de beneficiari pe judet, pe tipuri de burse.

Termen: 25.10.2024 si ulterior, pana la 25 a lunii

* Transmiterea de céatre Inspectoratul Scolar Judetean Bacau (prin membrul comisiei de la
Compartimentul financiar-contabilitate a Comisiei judetene pentru monitorizarea acordéarii burselor
elevilor) la Ministerul Educatiei - Directia Generald Economica a sumelor estimate pentru plata burselor,
aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de burse in vederea efectuarii
deschiderilor de credite bugetare.

Termen: 25.10.2024 si ulterior, pani la 25 a lunii

5.4.3 Valorificarea rezultatelor activitatii:

Verificarea acordérii burselor scolare astfel incat fiecare elev beneficiar sd primeasca in mod
corect, echitabil, nediscriminatoriu, integral si in termenele legale acest ajutor financiar ce reprezintd
atat o forma de stimulare a elevilor care obtin performante educationale, artistice si sportive sau o forma
de stimulare a progresului scolar, cét si o forma de sprijin al elevilor din medii dezavantajate socio-
economic, in vederea participdrii la educatie a acestora si a prevenirii abandonului scolar, respectiv de
stimulare a participarii la Invataméantul tehnologic.
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6. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii
Nr. . =
Actiunea Riaspundere
crt.
Instruirea si indrumarea membrilor Comisiei judetene
pentru monitorizarea acordarii burselor scolare Presedintele Comisiei judetene pentru
1 constituita la nivelul ISJ Bacéu si a membrilor monitorizarea acordérii burselor
" | Comisiei de management al burselor constituite in scolare din cadrul Inspectoratului .
cadrul unitatilor de invatamant preuniversitar cu Scolar Judetean Bacéu
personalitate juridica din judetul Bacdu _
Transmiterea lunara cétre unitétile de invatamant a . c . '
. ... .. Presedintele Comisiei judetene pentru
modelului de adresd privind sumele solicitate lunar . o
! .. . monitorizarea acordarii burselor
2. | pentru plata burselor scolare si a numarului de elevi . .
- . g . scolare din cadrul Inspectoratului
beneficiari, dar si a numérului de elevi cérora le-a fost o
o .. Scolar Judetean Bacau
suspendati bursa, pe categorii de burse
Transmiterea lunara cétre unitétile de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica din judetul
Bacéu a formularului/lucrarii de colectare a datelor . e
.. e e A . Presedintele Comisiei judetene pentru
privind solicitérile deschiderilor de credite pentru plata . oo
o1 - o monitorizarea acordérii burselor
3. | burselor scolare (cu stabilirea cuantumului fiecarei - .
.. o scolare din cadrul Inspectoratului
categorii de burse, necesarul sumelor aferente platilor N
il " e ~. | Scolar Judetean Bacdu
fiecarei categorii de burse, efectuarea platii burselor in
luna anterioara pentru stabilirea sumelor
disponibile/restante, dacd este cazul)
Indrumarea membrilor Comisiei de management al .. e
Y s % A Membrii Comisiei judetene pentru
burselor constituitd in cadrul unitétilor de invatdmant o e
N A monitorizarea acordérii burselor
4, | preuniversitar cu personalitate juridica din judetul . .
. . L scolare din cadrul Inspectoratului
Baciu la intocmirea si verificarea documentelor pentru <
Scolar Judetean Bacédu
acordarea burselor scolare o
Verificarea listelor cu beneficiarii burselor scolare Membrii Comisiei judetene pentru
5 stabilite la nivelul fiecdrei unititi de invétimant, pe tip | monitorizarea acordarii burselor
" | de burse, initial si ori de céte ori intervine vreo scolare din cadrul Inspectoratului
modificare, inclusiv suspendérile de burse Scolar Judetean Bacau
Inregistrarea tuturor adreselor si listelor cu beneficiarii | Membrii Comisiei judetene pentru
6 de burse scolare transmise de cétre scoli catre ISJ monitorizarea acordérii burselor
" | Bacau, in baza cérora se stabileste necesarul lunar de | scolare din cadrul Inspectoratului
deschideri de credite la nivel de judet Scolar Judetean Baciu
Verificarea lunard a solicitérilor privind deschiderile de .. o
o a . . .. Membrii Comisiei judetene pentru
credite in conformitate cu listele de beneficiari si o e
. .. N monitorizarea acordarii burselor
7. | concordanta acestora cu informatiile completate in . .
.. scolare din cadrul Inspectoratului
formularul/lucrarea de colectare a datelor privind y
ey . Scolar Judetean Bacéu
aceste deschideri de credite
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COMISIA JUDETEANA PENTRU
MONITORIZAREA ACORDARII
BURSELOR ELEVILOR DIN

fN ANUL SCOLAR 2024-2025

iNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

R 8L%)8 MINISTERUL EDUCATIEI
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
PENTRU MONITORIZAREA Numir de exemplare; 2
ACORDARII BURSELOR SCOLARE | Revizia 0
412/17/POMABS/03.09.2024 Eig‘m“i]:rd;';zls

Nr. Actiunea Rispundere
crt. ’
Intocmirea lunara a unui raport lunar in care si se
evidentieze, pe fiecare unitate de invitdimant, numarul | Membrii Comisiei judetene pentru
8 total de burse si sumele solicitate, pe fiecare categorie | monitorizarea acordarii burselor
" | de bursa scolara, raport ce va fi transmis presedintelui | scolare din cadrul Inspectoratului
Comisiei judetene de monitorizare a acordarii burselor | Scolar Judetean Baciu
scolare, insotit de documentele inaintate de cétre scoli
Centralizarea si transmiterea lunara la Ministerul Presedintele Comisiei judetene pentru
9 Educatiei - Directia Generala pentru Invatimant monitorizarea acordarii burselor

Preuniversitar a sumelor estimate de pentru
deschiderea de credite

scolare din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Baciu

Centralizarea si transmiterea lunara la Ministerul
10. | Educatiei - Directia Generald Economica a sumelor
estimate de pentru deschiderea de credite

Membrul Comisiei judetene pentru
monitorizarea acordarii burselor
scolare din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Bac#u din cadrul
Compartimentului financiar-

Baciu se asigura ca sumele solicitate sunt directionate

contabilitate
Dupa deschiderile de credite bugetare de catre Membrul Comisiei judetene pentru
Ministerul Educatiei, Inspectoratul Scolar Judetean monitorizarea acordarii burselor

scolare din cadrul Inspectoratului

1. integral si nediscriminatoriu, conform necesarului de Scolar Judetean Bacéu din cadrul

platé, cétre toate unititile de invatamant, cu incadrarea | Compartimentului financiar-

in bugetul alocat contabilitate

Verificarea, ori de cite ori este nevoie, a tuturor datelor

colectate atit din unititile de invatimant, cat si de la

membrii Comisiei judetene de monitorizare a acordarii

burselor scolare si intocmirea de rapoarte/liste Presedintele Comisiei judetene pentru
12, /tabele/lucréri/formulare a tuturor datelor (sume monitorizarea acordarii burselor

solicitate, numar de elevi beneficiari, cuantumul lunar
al burselor, disponibilul in cont, sumele restante,
sumele plitite, bugete acordate/actualizate etc) pentru
asigurarea acordarii burselor scolare corect, integral,
echitabil, nediscriminatoriu, in termenele legale

scolare din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Bacéu

7. Formular de evidentid a modificarilor

Nr. | Editia | Data
crt. editiei

Revizia | Data Nr. Descrierea Semnitura
reviziei pagini | modificarii conducitorului
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8. Formular de analiza a procedurii

Nume/ prenume Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment | conducator de drept sau
crt. . Semnitura | Data | Obs. | Semnétura | Data
. | compartiment delegat
Comisie e 05,09 , i ]
1 SCIM Misiila Lavinia N ol |-
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul Ex. . . I . Data
Nr. e e e Compartiment | Functia Nume §i prenume . . .. | Semn.
) difuzirii | nr. primirii
et 1. 2. 3. 4. 3 6. 7.
Consiliul de Presedintele Eoarmin Ana- 1
9.1. | Aprobare | 1 administratie al | Consiliului de gar 06.99. %02 "
| N . . . Maria
ISJ Bacau administratie ;
Presedintele /
| . comisiei de . s . . D
1 9.2. | Avizare 1 Conducere monitorizare a Misiila Lavinia aS'o7, '2024
' SCIM
Comisia .
. - - Inspectori
judeteand .
pentru scolari Postare pe grupul
9.3. | Aplicare |2 monitorizarea - Per§ona1 de whgtga_pp al 09.09. %024
o angajat Comisiei judetene
acordarii
burselor scolare L.
Secretariat- o
9.4. | Arhivare |1 athiva Mihaela lordache | 0709 %2 |
g —
10. Anexe

» model adresd unititi de Invatdmant pentru solicitarea deschiderilor lunare de credite si
transmiterea listelor cu elevii beneficiari de burse scolare
» model liste centralizatoare cu numérul de beneficiari de burse scolare, pe fiecare categorie de
burse, dar si a numarul de elevi pentru care s-a decis suspendarea burselor
» model formular/lucrare de colectare a datelor privind solicitarile de credite de citre unitétile de
invatdmant
* model de raport lunar intocmit de citre membrii Comisiei judetene pentru monitorizarea
acorddrii burselor scolare
» model de adresi centralizatoare ce va fi transmisa catre Ministerul Educatiei pentru solicitarea
deschiderilor lunare de credite
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MODEL
ANTET UNITATE DE INVATAMANT

Nr. /

Citre

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BACAU
in atentia Comisiei judetene pentru monitorizarea acordarii burselor scolare

Avénd in vedere prevederile art. 23, alin. (1) din Metodologia-cadru de acordare a burselor
aprobatd prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5518/11.07.2024 va transmitem listele de
beneficiari/suspendéri de burse din anul scolar 2024-2025, pe tipuri de burse, conform anexelor la
prezenta adresi:

1) Anexanr. 1 - lista de beneficiari de bursé de excelentd olimpica I (daca existd beneficiari);

2) Anexanr. 2 - lista de beneficiari de bursd de excelenti olimpica II (daci exista beneficiari);

3) Anexanr. 3.1 — lista de beneficiari de bursa de merit acordate pe baza rezultatelor la competitii
(art. 7, alin. (2), lit. d)) (dacd exista beneficiari);

4) Anexa nr. 3.2 - stabilirea numérului de bursieri prin calcularea procentului de 30% din efectivul
fiecérei clase;

5) Anexa nr. 3.3 - lista de beneficiari de bursa de merit (art. 7, alin. (2), lit. a), b), ¢)) completati,
daca este cazul, cu beneficiarii de bursa de rezilienta (art. 7, alin. (3), lit. a), b), ¢)) pana se atinge
numadrul de bursieri stabilit prin calcularea procentului de 30% din efectivul fiecérei clase;

6) Anexa nr. 3.4 - lista de beneficiari de burséd de rezilienta (art. 7, alin. (3), lit. d)) (daci exista
beneficiari);

7) Anexa nr. 4 - lista de beneficiari de bursa sociald;

8) Anexanr. 5 - lista de beneficiari de bursa tehnologicé (daca exista beneficiari);

9) Anexanr. 6 - lista de beneficiari de bursa pentru mame minore (daci existd beneficiari);

10) Anexa nr. 7 - lista elevilor pentru care s-a decis suspendarea bursei (daca existd suspendari).

Precizim ca listele de beneficiari/suspendari pe tipuri de burse au fost aprobate in sedinta
Consiliului de administratie din data de

Numarul de beneficiari pe fiecare categorie de burse si sumele estimate pentru plata burselor
aferente lunilor septembrie si octombrie 2024 sunt:
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Septembrie 2024 Octombrie 2024
Nr. . .
Categorie de bursa Nr. a1 Nr. T
crt. . Suma in lei .. Suma 1n lei
beneficiari beneficiari
1 Bursa de excelenti
olimpica |
5 Bursa de excelenta
olimpica II
3 | Bursa de merit
4 | Bursa de rezilientd
5 | Bursa sociala
6 | Bursa tehnologica
7 Bursa pentru mamele
minore
TOTAL

Secretar-sef/secretar,

Director,

Contabil-sef/contabil,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Baciu
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
PENTRU MONITORIZAREA Numiir de exemplare: 2
ACORDARII BURSELOR SCOLARE Revizia 0
412/17/POMABS/03.09.2024 Eagin 12 din 2

Exemplar nr. 1

MODEL
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Aprobati in sedinta Consiliului de administratie din data de
Anexanr. 1 - lista de beneficiari de burséd de excelentd olimpica I
Clasa in care este Promovat la
Nivelul de fnscris fn anul Distinctia Denumirea toate Nota la
Nr. Numele si invatamant scolar 2024-2025 obtinuta e . Lo N purtare in
’ CNP . . e olimpiadei/competitiei disciplinele in
crt. prenumele (gimnazial/liceal/ (utilizati cifre (conform art. 6, internationale anul scolar anul scolar
profesional) romane si litera alin. (1), lit. a)) ’ . 2023-2024

clasei)

2023-2024 (DA)

DIRECTOR,
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
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Exemplar nr. 1

MODEL
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Aprobata in sedinta Consiliului de administratie din data de
Anexa nr. 2 - lista de beneficiari de bursa de excelenta olimpica I1
Clasa in care este Promovat la
Nivelul de inscris in anul Distinctia toate Nota la
Nr. Numele si fnvdtamant scolar 2024-2025 obtinuta Denumirea olimpiadei . N purtare in
; CNP . e e . disciplinele in
crt. prenumele (gimnazial/liceal/ (utilizati cifre {conform art. 6, scolare nationale anul scolar anul scolar
profesional) romane si litera alin. (1), lit. b)) ’ 2023-2024

clasei)

2023-2024 (DA)

DIRECTOR,
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Exemplar nr. 1

MODEL
ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Aprobatd in sedinta Consiliului de administratie din data de
Anexanr. 3.1 - lista de beneficiari de bursid de merit acordatd pe baza rezultatelor la competitii (art. 7, alin. (2), lit. d))
Clasa in care
SN C e . Promovat la
. este inscris in Distinctia . Nr. ordin de
Nivelul de LT Denumirea . toate Nota la
Nr Numele si fnvatamant anul scolar obfinutd olimpiadei/ ministru, nr. disciplinele rtare in
) ’ CNP . . 2024-2025 (conform art. P . anexa, pozitia N P Pg
crt. prenumele (gimnazial/liceal/ (utilizati cifre | 7, alin. (2), lit concursului/ competitiei in in anul scolar | anul scolar
profesional) el oaln- L) competitiei petit 2023-2024 | 2023-2024
romane si d)) anexa
. . (DA)
litera clasei)
DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Baciu

Tel: +40 (0)754033700
Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacau.ro
www.isjbacau.ro




/T | INSPECTORATUL
7‘*/‘5 C OL AR
JUDETEAN
e A ¢ A vU

d %ﬁ MINISTERUL EDUCATIEI

COMISIA JUDETEANA PENTRU PROCEDURX OPERATIONALX Edifia 1
MONITORIZAREA ACORDARII PENTRU MONITORIZAREA Numir de exemplare: 2
BURSELOR ELEVILOR DIN ACORDARII BURSELOR SCOLARE | Revizia 0
iNVATAMANTUL PREUNIVERSITAR Pagini 15 din 25

iN ANUL SCOLAR 2024-2025 412/17/POMABS/03.09.2024 Exemplar nr. 1

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Anexa nr. 3.2 - stabilirea numarului de bursieri prin calcularea procentului de 30% din efectivul fiecérei clase

MODEL

Nt Procent Nr. burse | Nr. elevi cumedia | Nr. elevi cu media>7,00 | Nr. beneficiari de Nr. beneficiari de
Clasa . de merit si | > 9,50 fird bursierii | si <9,49 fird bursierii pe | bursd de merit pe | bursa de rezilienta pe
elevi 30% s - . o - X N .. ..
rezilientd | pe baza de diploma baza de diploma baza mediei baza mediei
DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Bacau
600266, Baciu
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MINISTERUL EDUCATIEI

COMISIA JUDETEANA PENTRU
MONITORIZAREA ACORDARTI
BURSELOR ELEVILOR DIN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR
iN ANUL SCOLAR 2024-2025

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 1

PENTRU MONITORIZAREA Numir de exemplare: 2
ACORDARII BURSELOR SCOLARE | Revizia 0
412/17/POMABS/03.09.2024 Pagink 16 din 25

Exemplar ar. 1

MODEL

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT
Aprobata in sedinta Consiliului de administratie din data de

Anexa nr. 3.3 - lista de beneficiari de bursid de merit (art. 7, alin. (2), lit. a), b), ¢)) completati, daca este cazul, cu beneficiarii de bursi de

rezilientd (art. 7, alin. (3), lit. a), b), ¢)) pana se atinge numarul de bursieri stabilit prin calcularea procentului de 30% din efectivul fiecirei clase
calculat conform anexei nr. 3.2

Nivelul de lesa ".] sare este Media generala . Promovat la Nota la
feie s inscris in anul o Categoria purtare
invatamant anuald 2023- N toate A
Nr. . . . scolar 2024-2025 . de bursa L N in anul
Numele si prenumele CNP (gimnazial/ e 2024/ media de . disciplinele in

crt. . (utilizati cifre . (merit/ scolar

liceal/ romane si litera admitere 2024- rezilientd) anul scolar 2023

profesional) clasei) 2025 2023-2024 (DA) 2024

DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Bacau
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Exemplar nr. 1

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

MODEL

Aprobati in sedinta Consiliului de administratie din data de

Anexa nr. 3.4 - lista de beneficiari de bursa de rezilienta (art. 7, alin. (3), lit. d))

Nr.
crt.

Numele si prenumele CNP

profesional)

Nivelul de Clasa in care este
fnvatdmant nscris in anul scolar
{(gimnazial/ 2024-2025 (utilizati

liceal/ cifre romane si litera

clasei)

Promovat la toate
disciplinele in
anul scolar 2023-
2024 (DA)

Nota la purtare
in anul scolar
2023-2024

DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Baciu
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Fax: +40 (0)234 571038
office@e-isjbacau.ro
www.isjbacau.ro
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1

PENTRU MONITORIZAREA

Numiir de exemplare: 2

ACORDARII BURSELOR SCOLARE Revizia 0

412/17/POMABS/03.09.2024

Pagind 18 din 25

Exemplar nr. 1

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Anexa nr. 4 - lista de beneficiari de bursa sociala

Aprobata in sedinta Consiliului de administratie din data de

MODEL

Nr.
crt.

Numele si prenumele CNP

Nivelul de
invatamant
(gimnazial/

liceal/
profesional)

Clasa in care este
nscris in anul
scolar 2024-2025
(utilizati cifre
romane si litera
clasei)

Categoria de bursa | Venitul mediu

sociald (se net lunar pe
completeaza litera membru de

corespunzadtoare din | familie (daca
art. 10, alin. (1)) este cazul)

DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Bacau
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ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Anexanr. 5 - lista de beneficiari de bursa tehnologica

Aprobatd in sedinta Consiliului de administratie din data de

MODEL

Nr.
crt.

Numele si prenumele

CNP

Clasa in care este
fnscris in anul
scolar 2024-2025
(utilizati cifre
romane si litera
clasei)

Nivelul de
fnvatamant
(profesional)

Promovat la
toate
disciplinele in
anul scolar
2023-2024
(DA)

Nota la
purtare in
anul scolar
2023-2024

DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
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Exemplar nr. 1

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Aprobati in sedinta Consiliului de administratie din data de

Anexa nr. 6 - lista de beneficiari de bursa pentru mame minore

MODEL

Nr.

Numele si prenumele
crt. P

Nivelul de invatdamant
CNP (gimnazial/ liceal/
profesional)

Clasa in care este inscris in
anul scolar 2024-2025
(utilizati cifre romane si
litera clasei)

DIRECTOR,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Baciu
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Exemplar nr. 1

ANTET UNITATE DE INVATAMANT

Aprobaté 1n sedinta Consiliului de administratie din data de

Anexa nr. 7 - lista elevilor pentru care s-a decis suspendarea bursei

MODEL

Nr.
crt.

Numele si prenumele CNP

Nivelul de invatamant
(gimnazial/ liceal/
profesional)

Clasa in care este fnscris in
anul scolar 2024-2025
(utilizati cifre romane si
litera clasei)

Categoria de bursa suspendat3
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N ANUL SCOLAR 2024-2025 412/17/POMABS/03:09.2024 Exemplar or. 1

MODEL
Formular/lucrare de colectare a datelor privind solicitirile de credite de catre unititile de Invatimant
Bursa de excelentd olimpica I Bursa de excelenti olimpic 1T
Necesar sume burse Necesar sume burse
N Denumire Plati burse aferente funii .........c..ocooocooe aferente hunii Plati burse aferente unii .......ccocoovevevrreeenene aferente hunii
T.
ort. mitate PT | e L e
Nr. Total bllj:s.e Total Sume Nr. Total Nr. Total bl:;e Total Sume Nr. Total
beneficiari | sumi platite plati | disponibile | beneficiari | sumd | beneficiari | sumi platite plati | disponibile | beneficiari | sumi
Bursa de merit Bursa de rezilienta Bursa sociald
Necesar sume Necesar sume Necesar sume
Plati burse aferente lunii .........oo.cooevcrrcrenenee burse aferente lunii | Plati burse aferente lunii ...........cceevervneee. burse aferente lunii | Plati burse aferente lunii ..........coovovvverenneeee burse aferente lunii
N, Totl | [N | Total Sume Nr. total Total Nr. Tol | N | Total Sume Nr. total Total Nr. Totl | [N | Total Sume N total Total
beneficiari suma bt plati disponibile beneficiari sumi beneficiari sumd e plati disponibile beneficiari suma beneficiari sumé - plati disponibile beneficiari suma
platite platite plitite
Bursa tehnologicd Bursa pentru mamele minore
Total s
Necesar sume Necesar sume necesar | .. ume i !
Pliti burse aferente lunii .............o..oovvveen..... burse aferente lunii Pliti burse aferente lunii ............co...cooovennn.. burse aferente lunii | plata isponibile Total
.............................................. burse | dupdplata | deschideri
aferente burselor credite
Nr. Nr. Junii aferente | ..
Nr. Total Total Sume Nr. Total Nr. Total Total Sume Nr. Total lunii
L « | burse i . - Lo . burse . . .. TR o I L
beneficiari | suma plaite plafi | disponibile | beneficiari | sumd | beneficiari | sumi plitite pliti | disponibile | beneficiari | sumd | -

Str. Oituz, nr. 24, Baciiu
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N ANUL SCOLAR 2024-2025 HAHPOMABSIIS 092024 Exemplar or. 1

MODEL

........ [eeeeerennnn.. (acelasi cu nr. de inregistrare de la Registratura ISJ Bacdu, cu initiala responsabilului intre // ex. 9352/CR/20.11.2024)

RAPORT PRIVIND VERIFICAREA SOLICITARILOR UNITATILOR DE iINVATAMANT PRIVIND DESCHIDERILE DE

CREDITE pentru plata burselor scolare aferente lunii

Urmare a verificdrilor efectuate pentru fiecare unitate de invatdmant atribuits, conform deciziei nr. 380/03.09.2024, privind numarul total de

elevi beneficiari si sumele solicitate, pe fiecare categorie de bursa scolard, transmit urmatoarele date centralizate, pentru luna

......................

. ® o Sume
29| 8= | 8 e8| 9, 22| 8¢ disponibile TOTAL
. SE| 38| 58| 88| 85| 88| 58| Total necesar dupi plata Sume DESCHIDERI
Nr.crt. Denumire PJ o2 | 08| 00| o8| 075 g |0 « u
- . . R~ s .
8| =8| u E N| &8 & g o platd burse burselor in restante CREDITE pentru
A 4g| A Z 8|z 5| A g luna/lunile luna......
anterioard/e
1.
Defalcat pe fiecare categorie de bursi, sumele solicitate pentru deschiderile de credite in luna ........................ sunt, dupa cum urmeaza:
Burse de excelenta 1 Burse deHe xeelen(a Burse de merit Burse de rezilientd Burse sociale Burse tehnologice Burse ;?Eg;mame
Nr. .
et Denumire PJ . z 5 z 5 z 5 z 5 z 5 z 5 z
@0 =) 7] = 177} =] @ =] 1773 o] 173 = 1773
2 | 3 2 | 3 2 | 3 2 | 3 2 | 3 2 | 3 2
Z, 2 Z, 2 Z. A Z 8] z 87 4 2 Z 2
A A @} A a (=) A

Str. Oituz, nr. 24, Bacau
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iN ANUL SCOLAR 2024-2025 | Exemplar nr. 1

NOTA: (dacd este cazul)

» Pentru luna/lunile (Juna/lunile pentru care se face solicitarea), unitatea de invatimant (denumire unitate de invdtdmdnt) mai solicit o suma restanti
de (suma in lei) pentru plata burselor (categoria/categoriile de burse scolard/scolare), motivat de faptul c¢i (se precizeazd pe scurt motivul solicitdrii, conform
notei explicative transmisd de cditre unitatea de invdidmadnt in cauzd si a extraselor de cont anexate).

(Daca este cazul mai multor unitdti de invdtdmdnt din lista celor atribuite, se va specifica fiecare situatie in parte, pe fiecare unitate de invditimant).

« fncepand cu luna ............. (luna la care facem referire), numarul de elevi beneficiari de bursa (categoria/categoriile de bursd/burse) se modifici
18 i (denumire unitate de invafdmdnt) intrucét au intervenit urmétoarele situatii justificate: (transferuri, decesul unui parinte, divortul
parintilor, aparifia unei probleme medicale, premii obtinute in ultimul an de studiu, greseald materiald a personalului scolii in intocmirea documentelor
necesare etc — situatii explicate in detaliu i in adresele de inaintare transmise de unitdtile de invdidmadnt).

(Dacd este cazul mai multor unitdfi de invatdmdnt din lista celor atribuite, se va specifica fiecare situatie in parte, pe fiecare unitate de invitimadnt).

* Pentru cd au existat neconcordante i neclaritéti cu privire la stabilirea numérului de elevi beneficiari de bursa (categoria de bursd la care se face
referire), am verificat prin sondaj un numar de ........ dosare de inscriere de la .......... (denumire unitate de invatimant) si au fost indreptate erorile identificate.
(Dacd este cazul mai multor unitdfi de invdtdmadnt din lista celor atribuite, se va specifica fiecare situatie in parte, pe fiecare unitate de invdidmant).

Precizez cd datele din prezentul raport sunt conforme cu toate elementele ce stau la baza acordirii burselor scolare din unititile de

invatdimant atribuite. Toate documentele inaintate de citre unitatile de invatamant atribuite la ISJ Bacau/pe emailul personal institutional de

tipul @e-isjbacau.ro au fost inregistrate cu nr. ............ (ex. 9365/2/5/17/18....58/20.11.2024) si predate presedintelui Comisiei judetene pentru
monitorizarea acorddrii burselor scolare in data de ........... , iImpreuna cu prezentul raport.
Intocmit,

Responsabil verificare si indrumare,

Str. Oituz, nr. 24, Baciu
600266, Baciu
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N ANUL SCOLAR 2024-2025 412/17/POMABS/03.09.2024 Exemplar nr. 1
MODEL
Nr. /25.10.2024
Citre
MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA INVATAMANT PREUNIVERSITAR
DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

Avand in vedere prevederile art. 23, alin. (2) si art. 24, alin. (2) din Metodologia-cadru de
acordare a burselor aprobatd prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5518/11.07.2024 va transmitem
numarul de beneficiari pe tipuri de burse si sumele estimate pentru plata burselor pe lunile septembrie

si octombrie 2024.
Septembrie 2024 Octombrie 2024
Nr. . .
Categorie de bursa Nr. g Nr. o q
crt. . Suma in lei . . | Sumain lei
beneficiari beneficiari
1 | Bursa de excelentd olimpica I
2 | Bursa de excelentd olimpica II
|3 | Bursa de merit
| 4 | Bursa sociala
5 | Bursa tehnologica
6 | Bursa pentru mamele minore
TOTAL
TOTAL SUME ESTIMATE

Inspector scolar general,
prof. Egarmin Ana-Maria

Inspector scolar general adjunct,

prof. Vlad Ida

Contabil-sef,
Aioanei Nicoleta
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