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LISTA
cu procedurile formalizate necesare pentru implementarea unitard a
SISTEMULUI DE CONTROL INTERN MANAGERIAL
Scoala Gimnaziald ”MIHAI DRAGAN” BACAU

(Instructiunea MEN nr. 1/16 mai 2018, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018
publicat in M.O nr.481/12 iunie 2018)

Nr.crt. | Nr.standard/Denumirea Denunirea procedurii de sistem/ operationale
Standardului
1 STANDARD 1 1.Procedura de sistem privind elaborarea Codului de etica
Etica si integritate 2.Procedura operationald privind desemnarea Consilierului de etica
2 STANDARD 2 3.Procedura de sistem privind delegarea de atributii
Atributii, functii, sarcini
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STANDARD 3 4.Procedura de sistem de evaluare a performantelor angajatilor

Competenta, 5.Procedura operationald privind urmarirea si evaluarea progresului elevilor

performanta 6.Procedura operationald privind elaborarea testelor de evaluare initiale
7.Procedura operationala privind aplicarea de chestionare (aplicatia informaticd) adresate elevilor
si parintilor

STANDARD 4 8.Procedura de sistem privind analizarea si stabilirea structurii organizatorice

Structura organizatorica

9.Procedura operationald privind intocmirea orarului, de monitorizare si de evaluare a
acestuia

10. PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND MASURILE PENTRU DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE CATRE
PERSOANELE CARE AU ACCES IN CADRUL UNITATII DE INVATAMANT, IN CONDITII DE SIGURANTA, IN CONTEXTUL
PREVENIRII S| COMBATERII INFECTARII CU SARS-CoV-2

11.Procedura operationala privind PSI

STANDARD 5
Stabilirea obiectivelor
unitatii de invatare

12.Stabilirea obiectivelor unitatii de invatamant
13.Procedura operationald privind activitatea de predare-invatare
14.Procedura operationald privind activitatea de evaluare a invatarii

STANDARD 6 15.Procedura de sistem privind planificarea resurselor in vederea atingerii obiectivelor
Planificarea

STANDARD 7 16.Procedura de sistem de monitorizare si raportare a performantelor

Monitorizarea si 17.Procedura de sistem privind monitorizarea elevilor cu CES

raportarea

performantelor

STANDARD 8
Managementul riscului

18.Procedura de sistem privind determinarea expunerii la risc

STANDARD 9
Proceduri

COMISIA SCIM
19.Procedura de sistem privind desemnarea Comisiei de Control Intern Managerial (CCIM)

20.Procedura de sistem privind elaborarea si codificarea procedurilor generale si
operationale

21.Procedura desistem privind asigurarea serviciilor medicale de urgenta

22. Procedura operationala privind asigurarea igienei in salile de clasa, oficii, grupuri
sanitare, holuri, scari
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23 Procedura operationala privind asigurarea serviciilor medicale de urgenta in caz de stop
cardio-respirator
24. Procedura operationala privind asigurarea serviciilor medicale de urgenta in cazul
pierderii constiintei(lesin)
25 .Procedura operationald privind organizarea §i desfasurarea activitatilor suport pentru
invdtarea online/invatarea la distanta

SERVICIUL SECRETARIAT

26. Procedura operationala privind elaborarea si aplicarea deciziilor

27. Procedura operationala privind completarea si predarea cataloagelor

28.Procedura operationala privind completarea registrelor matricole si a registrelor pentru inscrierea
si evidenta elevilor
29..Procedura operationala privind controlul si inregistrarea documentelor

30. Procedura operationala privind plata contravalorii alocatiei de hrand pentru copiii cu cerinte
educationale speciale, scolarizati in unitatile de invatamant de masa
BIBLIOTECA

31.Procedura de sistem privind utilizarea fondului de carte

CONSILIUL PROFESORAL

32 Procedura de sistem privind organizarea si functionarea Consiliului profesoral(C.P.)
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

STANDARD 10 33. Procedura de sistem privind organizarea si functionarea Consiliului de
Supravegherea administratie(C.A.)

34. Procedura de sistem privind supravegherea desfasurarii activitatilor din unitatea de
fnvatamant

35.Procedura operationala privind cercetarea disciplinara si sanctionarea personalului
didactic, didactic auxiliar

36.Procedura operationala privind cercetarea disciplinara si sanctionarea personalului
nedidactic
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37.Procedura operationala privind starea disciplinara a elevilor la orele de curs
38.Procedura operationala privind efectuarea instructajului SSM

11 STANDARD 11 39.Procedura de sistem privind asigurarea continuitatii activitatilor desfasurate in unitatea
Continuitatea activitatii de invitamant
40.Procedura operationala privind alegerea CDS
12 STANDARD 12 41.Procedura de sistem privind accesul la informatiile de interes public
Informarea si 42.Procedura operationala privind comunicarea interna
comunicarea 43.Procedura operationald privind comunicarea externa
14 STANDARD 14 44.Procedura operationala privind servirea mesei

Raportarea contabila si
financiara

45, Procedura operationald privind asigurarea igienei in salile de clasa, oficii, grupuri sanitare,
holuri, scari

46.Procedura operationala privind activitatea in compartimentul spaldtorie

47.Procedura operationala privind activitatea in blocul alimentar
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